景秀高中2014学年第二学期学校教育信息化工作计划

一、指导思想
以学校总体办学思路为指针，贯彻教育局信息中心，从务实、求真出发继续深入开展现代教育技术的普及工作，在积累经验的基础上，努力将信息教学普及化、提升管理使其规范化，加强管理机制的建设，提高教师应用和学习新技术、新理念的认同度。同时认真总结 上学期学校教育技术工作中的不足，以示范校的标准衡量各项工作，确保信息化在校园的正确应用。
加强学校信息员队伍的管理，形成一支力量强、协作能力好的信息化师资队伍，为开展各类信息化应用做好铺垫，同时深入科研工作，认真积累，积极尝试、及时总结，将点滴的积累汇集成一套适合我校信息化建设的方案。另外，定时定期地开展全体教师信息化自培工作，使工作更具有成效化，努力创建一流的教师应用信息化的环境和氛围。
在工作中我们会用持续发展的眼光关注信息化趋势，紧跟时代步伐，吸取兄弟校信息化建设的经验，进行不断的完善，弥补不足。
二、工作重点
1、加强信息员的管理，进一步提升信息员岗位意识。
2、做好多媒体设备的纪录工作，及时进行检查。检查白板笔的使用情况，及时更换。
3、定期检查DIS室、机房、电子阅览室、录播室使用情况，并检查记录本。

4、防毒软件的安装和部署及时更新。
5、提高网络的实际应用效能，加强网站的建设和教师课件应用水平，提倡教育新媒体的运用，提高应用水准。
6、学校网站内容的更新（每周 1 次）
7、网站服务器的配置和更新、资料备份。
8、及时完成学校新IP地址的更换工作。

9、配合好区对我校路由器，交换机的更新工作。

10、做好服务器更新工作，并及时做教师FTP用户名和密码的更新工作。

11、开学前的，对每个教室的电脑、多媒体进行检查和维修工作。
三、具体工作时间安排
二月份：
1、对每个教室的电脑、多媒体进行检查和维修工作
2、对教师办公室内老旧计算机的更新和软件的安装维护。
3、计算机教室的计算机的调试。
4、学校网站的定时更新。
三月份：
1、学校办公平台的升级与维护
2、加大网站思想品德教育的力度
3、学生电子发展报告的填写与上报
4、完成新IP地址的更新工作。服务器更新工作，并及时做教师FTP用户名和密码的更新工作。
四月份：
1、加强 FTP 的规范运用和管理，调整 ftp 应用帐户，做到更加合理和稳定。
2、积极用好计算机教室及多媒体教室，充分发挥信息资源优势，提高教学过程的信息技术含量，提高学生信息素养和教育教学质量。
五月份：
1、教室广播系统维护更新
2、教室监控设备检修、维护
3、校园网站续费、扩容
六月份：
1、资料汇总（课件制作、会议记录、小结等）
2、回顾与反思，做好学期总结工作。
3、配合财产管理部门做好计算机及其相关设备的清点工作。
四、其他工作
1、完善和维护好我校现有的设施，为一线教师提供充分应用现代教育技术手段的硬件环境。
2.保障校园网络及终端设备的正常运行。
3.加强服务意识，进一步提高服务的效率和质量。
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